Seminare I. Quartal 2012
im Schulungszentrum Winnie Bauer:

Seminar I

Grundlagenseminar Windows 7: Bringen Sie ihr Laptop mit!
Optimales Nutzen von Windows

Dateimanagement

Aufbau und Strukturen

Méglichkeiten und Optimierung

Beginn / Termine:

Montags 09.01.2012 / 16.01.2012 / 23.01.2012 / 30.01.2012
Dauer: 4 Abendveranstaltungen von 19.00 Uhr bis 21.30 Uhr
Preis: 150,00 € (bis 4 Teilnehmer); 120,00 € (ab 5 Teilnehmer)

Seminar IT:

Excel 2007 - die Tabellenkalkulation richtig verstehen!

(Kaufmdnnische Formeln und Funktionen - So unterstiitzt Excel schnell und wirkungsvoll
Thre kaufmadnnischen Berechnungen)

Erstellung diverser Diagramme zu diversen Themen. Sie lernen die Erstellung dynamischer
Diagramme zur optimierten Prdsentation Threr Unternehmenszahlen.

Zeiten und Zeitenberechnung in Excel 2007. Zeiten in Excel zu organisieren gehort mit zu
den aufwdndigsten Themen. Sie lernen die verschiedenen Zeitfunktionen kennen und
optimieren Thre Tabellen und Vorlagen, Erstellen von Dienstpldnen, Kalender,
Arbeitszeitenverwaltung.

Beginn / Termine:

Montags

13.02.2012 / 27.02.2012 / 05.03.2012 / 12.03.2012 / 19.03.2012 / 26.03.2012
Dauer: 6 Abendveranstaltungen von 19.00 Uhr bis 21.30 Uhr

Preis: 240,00 € (bis 4 Teilnehmer); 180,00 € (ab 5 Teilnehmer)

Seminar ITI:

Office 2010 - die neue Biirosoftware

Die Kursteilnehmer erlernen im Seminar die Nutzung der neuen Biirosoftware. Im Seminar
werden die einzelnen Programme erkldrt und vorgefiihrt. Zahlreiche praktische Aufgaben
verdeutlichen die neuen Maglichkeiten.

Beginn / Termine:

Samstags: 28.01. und 04.02.2012 von 10.00 - 16.00 Uhr

Preis: 180,00 € (bis 4 Teilnehmer); 150,00 € (ab 5 Teilnehmer)

Seminar IV:

Word 2010 - das neue Schreibprogramm

Die Kursteilnehmer erlernen im Seminar die Nutzung des Schreibprogrammes kennen. Die
einzelnen Funktionen und Mdglichkeiten werden in zahlreichen Beispielen durchgespielt
und veranschaulicht.

Beginn / Termine:

Samstags: 17.03. und 24.03.2012 von 10.00 - 16.00 Uhr

Preis: 180,00 € (bis 4 Teilnehmer); 150,00 € (ab 5 Teilnehmer)



